
 
Die Schuhbauers KG ist ein in fünfter Generation erfolgreich geführtes Familienunternehmen mit Landgasthof und 
hauseigener Metzgerei in Kirchdorf an der Amper nahe Freising. Mit der Übergabe an die jüngste Generation  
vor gut 15 Jahren erfolgte eine Neuausrichtung und Erweiterung des Gastronomiebetriebes: 
 
Neben den bis dahin überwiegend traditionellen Speisen und Menüs wurde erfolgreich eine gehobene, modern-
ambitionierte Küche etabliert und das Unternehmen 2019 um das neu gestaltete „Schuhbauers am Dom“, einer 
Premium-Location mit Restaurant, Bar und Sonnenterrasse über den Dächern Freisings, erweitert.  
Im Mai 2021 haben wir neu ein weiteres, modern-gestaltetes Bistro in der Freisinger Innenstadt,  
das SchnickSchnack by Weihenstephan eröffnet. 
 
Um die 90 Mitarbeiter kümmern sich um das Wohl unserer Gäste. 
 
Wir brennen für das, was wir tun und betreiben mit sehr viel Engagement und Herzblut die Weiterentwicklung und 
Expansion unseres Gastronomiebetriebes.  

 
Für unseren Verwaltungsbereich suchen wir ab 01. Oktober 2024 

in Teilzeit (3-4 Tage/Woche, ca. 20-30h/Woche, Mittwoch-Freitag) einen engagierten  
 

Mitarbeiter Büroadministration (m/w/d) 
 
 
DEINE AUFGABEN 
 
• Betreuung der Telefonzentrale 
• Verwaltung unserer Gästezimmer 
• Ein- und Ausgangspost  
• Bestellungen für Büro und Housekeeping 
• Allgemeine Administrationsaufgaben  
• Unterstützung der Buchhaltung und Büroleitung  

 
 
DEIN PROFIL 
 
• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung   
• Organisationstalent 
• gute Office-Kenntnisse  
• Ordnung, Sorgfalt und Pünktlichkeit 
• gute Kommunikationsfähigkeiten im Umgang mit Kollegen und Vorgesetzten 
• sorgfältige, ordentliche und strukturierte Arbeitsweise sowie ein sicherer Umgang mit modernen 

Kommunikationsmitteln 
 
 
WAS WIR DIR BIETEN 
 
• sicherer Arbeitsplatz in einem modernen, familiären Unternehmen mit Tradition  

und zukunftsorientierten Aufgabenstellungen 
• kurze Entscheidungs- und Informationswege  
• Offenheit für neue Einflüsse und Ideen  
• viel Spielraum für Deine persönliche Kreativität 
• ein junges, dynamisches Team 
• mitarbeiter- und familienfreundliche Arbeitszeiten 
• ein angenehmes Betriebsklima, gute Bezahlung und  
• eine Vielzahl von interessanten Veranstaltungen in einem einzigartigen Ambiente  

 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 
 
Bitte sende Deine Unterlagen samt Lebenslauf und Zeugnissen als pdf per E-Mail an info@schuhbauers.de.  
Ansprechpartner: Simone Wittner, Assistentin der Geschäftsleitung 

mailto:info@schuhbauers.de

